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1. INTRODUCCION

El Perfil de Contratante es el lugar en el que se publica la informacion relativa a la

contratacion administrativa de esta entidad.

Se ha desarrollado buscando un entorno amigable, con la inclusion de iconos
intuitivos y ayudas automaticas que se muestran cuando se posa el icono del ratén

sobre ellas.

Por tanto, no es necesario tener ningln conocimiento especifico previo para
navegar a través de la pagina. No obstante, el manual que se presenta pretende
ser una guia de consulta para facilitar la resolucion de cualquier duda sobre la

misma.
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2. INICIO DE LA PAGINA

o Blsqueda Licitaciones

@ Wer Todas

@ Licitaciones Anteriores a
01122013

9 Adjudicaciones Acuerdos
Marco

@ Anuncios de Informacidn
Previa

@ Certificado de compaosicidn
mesas de contratacidn

@ Formulario de Alta
Facturacién Electrdnica

@ nNormas de gestion
espafiolas 2013

@ Normas Interna de
Contratacién EPE Red.es

e Pliego Condiciones
Generales desde
121112013

Busqueda de Licitaciones

Aviso Importante.

Aviso de corte de Servicio por labores de Mantenimiento:
Entre el 06/03/2015 10:00 y el 06/03/2015 12:00

—todos — v

Organismo :

| —todos -

L

Objsto: |

M® Expediente : |

Impaorte de la Licitacidn: |

le a

| € formato s s e 2

Fecha Publicacion :

pescel @

(e I

Tipo de Procedimiento : |Se|eccione una opcién

v]

Tipo de Contrato |Selacclone una opcidn

v

[ En Tramitacién

[ Pendiente Formalizacién
[ Desierta

[ Formalizada

[ Resuelta

[ &éisuAEiOD

[] Estado Prueba Pamela

Estado

Buscar

[ Adjudicada

[ Desestimiento/Renuncia
[ suspendida

[ Anulada

[] Resestimiento o renuncia
[] Estado prueba Pamela
[] Estado Prueba Arancha
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3. OPCIONES DE MENU.

En la primera pantalla aparecera un menu principal denominado Licitacién
electronica, compuesto de Buasqueda Licitaciones y Ver Todas Ilas

Licitaciones. Debajo de ellos tendremos la Ayuda

@ Busqueda Licitaciones

° Ver Todas
Aviso Importante.

Aviso de corte de Senvicio por labores de Mantenimiento:

Entre el 06/03/2015 10:00 y el 06/03/2015 12:00

Blusqueda de Licitaciones

@ Licitaciones Anteriores a

01122013
. X —todos - w
° Adjudicaciones Acuerdos Organismo: |7todos -
Marco
Objeto : [ |
@ Anuncios de Informacidn N® Expediente : [ |
Previa
Importe de Ia Licitacién: [ e af | € formato s s s 2
@ Certificado de composicién Fecha Publicacidn : Desde|:| @ Hasta|:| @
mesas de contratacidn
Tipo de Procedimiento | Seleccione una opcidn V|
@ Formulario de Alta Tipo de Contrato : | Seleccione una opcisn v|
Facturacidn Electrdnica
[ En Tramitacidn [ Adjudicada
° Normas de gestidn [ Pendiente Formalizacién  [] Desestimiento/Renuncia
espafiolas 2013 [ pesierta [ suspendida
Estado [ Formalizada [ anulada
@ Normas Interna de : )
Contratacion EPE Red.es O Resueilfe’l' ‘ [ Resestimiento o renuncia
[ acicuAgiou [ Estado prueba Pamela
@ Pliego Condiciones [ Estado PruebaPamela  [] Estado Prueba Arancha
Generales desde
1201172013 ==

En los siguientes apartados vamos a desgranar las funciones de cada menu.
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4. LICITACIONES

El primero de los menuls que nos aparece, se denomina Licitaciones:

Posee los siguientes submenus:

e Buasqueda Licitaciones

e Ver Todas las Licitaciones

La pantalla de inicio es la Busqueda de Licitaciones, nos permite realizar un filtrado
de licitaciones por varios criterios.

Busqueda de Licitaciones

Organismo - |~ todos - h
) |~ todos — b

Objeto : | |

N° Expediente : [ |

Importe de la Licitacion: | € a | € formato sz e e 22

Fecha Publicacion : Desde :l@ Hasta |:|@

Tipo de Procedimiento : [Selecciene una opcién |

Tipo de Contrato [Seleccione una opcién v
L1En Licitacian ] Adjudicacién

Estado - [ pendiente Formalizacion [ Desestimiento/Renuncia

: [ Desierta O Suspendida

O Formalizada [ Anulada
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5. BUSQUEDA DE LICITACIONES

Para acceder a la busqueda de licitaciones so6lo hay que indicar alguno de los
valores conocidos y, pulsar en la pestafia buscar. Se puede utilizar uno, o una

combinacién de los siguientes:

e Organismo. Utilizando este criterio de busqueda, el usuario debera
seleccionar en el combo el organismo encargado de la licitacién que desea

encontrar.

e Objeto. Utilizando este criterio de busqueda, el usuario debera introducir el
objeto o motivo de la licitacion que desea encontrar o, al menos una parte

de la misma.

e N° de Expediente. Si el usuario conoce el nimero de expediente de la

licitacidn, introduciéndolo podra acceder a la misma.

e Importe de la licitacion (indicando intervalo ).Indicando el intervalo
del importe de la licitacion el usuario podra conocer aquella o aquellas que
se encuentran en dicha variable. Siguiendo el formato descrito en Ia

pantalla € formato ###.###. ### ##

e Fecha de publicacion (intervalo). El usuario podra encontrar la licitacion
introduciendo un intervalo de fechas en las que se encuentra el expediente
que desea localizar o introduciendo una fecha de inicio (desde)/fin (hasta).

Haciendo click en el calendario podra seleccionar las fechas.

Desde —_— E Hasta —_—p E

RED.ES_Perfil_Manual_Consulta
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e Tipo de procedimiento. Indicando el tipo de procedimiento. Se podra
optar por cualquiera de los recogidos en el Real Decreto Legislativo 3/2011
por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector
Publico, incluidos los exclusivamente electronicos. Seleccionado la opcién del
desplegable, el usuario podra conocer las licitaciones que se encuentren en

este tipo de procedimiento.

N® Expediente - | |

Importe de la Licitacion: | |€ a] | € formato e 4 #
Fecha Publicacion : Desde |:|@ Hasta |:|E
Tipo de Procedimiento :
) ABIERTO
Tipo de Contrato : NEGOCIADD SIN PUBLICIDAD
NEGOCIADO CON PUBLICIDAD
RESTRINGIDO
DIALOGO COMPETITIVD
Estado : CONCURSO DE PROYECTOD
CTOEsENa T T SOapenana
[ Formalizada [ Anulada

e Estado. Para utilizar este criterio de busqueda el usuario debera
seleccionar, mediante un check, el estado o los estados de la licitacion o
licitaciones que pretendemos encontrar. Posteriormente pulsaremos en la

pestafia Buscar.
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| Corssjeria da Agricubtura [=]

Qrganismo : C Agriculiura. Ciudad Feal

Objeto :

N% Expediente :

Importe de la Licitacion: £ a € formato s## & S8 & 88 8§
. .. (=== —
Fecha Publicacidn : Desde 12/11/2012 [m.  Hasta 200112012 o
Tipo de Procedimiento Nagacinds sin publsdsd =]
Tipo de Contrato : Selecoons una opodn [=]
| Adjudicado Megodado Sin Publicidad | ajudicado Parcial
==——[¥| £n plazo de licitacién [ pendiente de Adjudicacicn
Estado : | Adjudicado | &rchivado no publicado
] Formalizacién [T anuncio previo
T Desierto | Anulado

e Tipo de Contrato. Para utilizar este criterio de blsqueda el usuario debera
seleccionar el tipo de contrato que desea buscar en el desplegable y pulsar
en la pestafia Buscar.

Tipo de Contrato :

Convocatorias

Concesion de obras plblicas

Ectado - - CONTRATO DE PRUEBAS

’ (Gestidn de servicios plblicos
Suministro

Servicios

Colaboracion sector pablico y privado
Mixtos

A modo de ejemplo de ejemplo de busqueda vamos a consultar una licitacion.

Conocemos el titulo de la licitacion, lo indicamos y pulsamos en buscar.
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e Busqueda Licitaciones

Blsqueda de Licitaciones

° Ver Todas
— todos — v
QOrganismo
e v
Objeto : [Suministros] x]
. web Corporativa Red.es )
N° Expediente : [ |
Importe de Ia Licitacion: I € a | € Tormato #ee s s a2
Fecha Publicacion : Desde l:l@ Hasia l:l@
Tipo de Procedimiento : [Seleccione una opcidn M
Tipo de Contrato : | Selecciene una opaién ~v|
[ En Licitacion [ Adjudicacion
Eciado [ Pendiente Formalizacion [ Desestimiento/Renuncia
: [ pesierta [ suspendida
[ Formalizada [ Anulada
=l

El sistema de busqueda se realiza con la deteccion de caracteres, sean nimeros o
letras, asi, si no sabemos el nombre completo de la licitacion indicaremos hasta
donde conozcamos y nos indicara aquellas licitaciones que tengan los caracteres

introducidos.

Siguiendo con el ejemplo anterior en el que introducimos “Mesas” nos ha aparecido

la licitacién con su nombre completo.
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Resultado de la Busqueda

Basqueda realizada:

Crganismao: todos

Titulo/Resumen: todos Descripcion: CP_15 Valor Estimade Minime: tedos
Expediente: todos Tipo procedimiento: todos Valor Estimade Maximo: todos
Tipe licitacion: todes Tipos estado: todos Importe Licitacién Minimo: todes

Importe Licitacien Maximo: todos

FiY
Fecha Fin Apertura
Expediente Objeto Importe Presentacion iteri Criterios
Ofertas iCil Cuantificables
por Férmula
1 1.250.000,00 17-06- 24-06- En
Fiy CP_18_2015 Caso de prueba CP 18 € 2015 2015 01-07-2015 o cién
Un elemento encontrado.
1
-
x i
Opciones de Exportacian: = | | == ——

Como podemos observar en el pantallazo anterior, se muestra el resultado de la
busqueda vy el criterio o criterios combinados utilizados para la misma, asi, tenemos

el titulo “Mesas” introducido para obtener el resultado.

El listado de licitaciones resultantes se puede exportar a los siguientes formatos
i |F7‘- |

Pulsando sobre el titulo de la licitacion, nos aparecera en detalle la misma.
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Eﬁim s redes Perfil del Contratante

Detalle de la licitacion

@ Bisqueda Lictaciones
Datos Generales
e
miento

@ verTodas ReD.ES

Negociado Amonizado Sin Publicidad

Invitacién

Descripcion

Titulo/Resumen < eba CP_

1.250.000.00 €
£90.000,25€
v

Fecha Apertura Criterios Cuantificables por

010772015

Formula
Contacto
Contacto, 914582288

pamels.guo@altia.es

Publicaciones

| Anuncio Licitacién BOE 11/05/2015 |

Documentos

Sello de Tiempo Descargar

Pliegos 7 )

¢Desea recibir alertas con les modificaciones de esta Licitacién? O si

Histérico de Ia Licitacién
* Estado sctusl de |s licitacién

R L

03-06-2015 13:03:11 En Tramitacién 74

=l
Opciones de Exportacion: T 125 €2

Contacto | Avisolegal | Accesibilidad

Se nos presenta una descripcion detallada de la licitacion. Asi, tenemos en un
primer término la clasificacién, en la que se detalla el organismo, el tipo de

procedimiento y el tipo de licitacion.

En segundo término los datos la descripcion de la licitacion: titulo, objeto,
expediente, valor estimado del contrato, CPV, CPA, clasificacion y
presentacion (en el que se puede incluir cualquier dato relativo a la presentacion

de la licitacion)

RED.ES_Perfil_Manual_Consulta
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En tercer término los datos de contacto: nombre, apellido, direccion, teléfono, fax

y e-mail de la persona fisica o juridica responsables de la licitacion.

En cuarto término las fases, la fases que la componen. En este caso la licitacidon

esta en fase de publicacion en el boletin.

En un quinto término la mesa de contratacion a la que corresponde, su contacto

e integrantes.

En un sexto término los documentos y en séptimo el historico de licitacion en la

que se detalla los estados en los que se encuentra.

Nos vamos a centrar en estos dos Ultimos apartados.

Documentos

En este apartado nos aparece, en el caso de que los haya, el documento o

documentos aportados para la presente licitacion.

Se presentaran por tipo de documento.

Nombre. Se indica el nombre del documento con la correspondiente extension en
que esta grabado .pdf. Todos los documentos estaran guardados en esta extension,

dado que los documentos pdf no pueden ser modificados.

RED.ES_Perfil_Manual_Consulta
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Tipo. Se indica el tipo de documento que es, en este caso es un documento

anuncio de licitacion.

=

Sello de tiempo. . Indica cuando ha sido publicado este documento. Pulsando

en este icono se podra obtener los datos de la misma y su sellado de tiempo.

Expediente 1111

Documento Anuncio licitacion.pdf

Certificado OU=FNMT Clase 2 CA,O=FNMT,C=ES
Hash a938d781e145716622ce756483a9290603ac2bd6
Fecha 2011-05-03 10:57:57.0

Sello de 2011-05-03T10:57:54+02:00

Tiempo
Cerrar

Descargar. Pulsando en este icono é'J podra descargarse el PDF del anuncio de
licitacion ( en este caso). Es necesario tener instalado Acrobat Reader en el equipo,

en caso de no tenerlo, podra ser descargado gratuitamente via web.

- Documenios
Modelo de oferta

MNombre Sello de Tiempo Descargar
i =3
Modelo oferta =4 ==

13
. Nombre

— (aw |
Pliegos meodificados 74 / \:é

;Desea recibir alertas con las medificaciones de esta Licitacidn? I:‘ 5i /

ar Fichero_2.71IP desde 10.3.68.2097 Abrir Guardar A Cancelar »*

RED.ES_Perfil_Manual_Consulta
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Historico de licitacion

En el histérico de licitacion nos encontramos los estados, que son los periodos
cronoldgicos marcados por los que debe pasar una licitacion. Dependiendo de la

licitacion habra un nimero y tipo de estado determinado.

Cada estado se presenta en cinco columnas.

Histdrico de |a Licitacion

* Estado actual de |a licitacion

21-05-2015 12:51:37 Resuelta
21-05-2015 12:25:23 En Tramitacidn ?é AJ
21-05-2015 12:18:14 En Tramitacidn ?é AJ
21-05-2015 12:09:51 En Tramitacidn ?é AJ
= (B
x y
Opcicnes de Exportacién: | | —_—
. R

El listado del histérico se puede exportar en los siguientes formatos:

Fecha: En esta columna se indica la fecha en la que se inscribe cada estado de la

licitacion.

Estado: En este apartado se puede ver el hombre de los distintos estados por los

que pasa la licitacion.

Observaciones: En este apartado podemos encontrar las observaciones relativas

al cambio de estado, en caso de que las haya.
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Sellado de firma: 4 Se cuando ha sido publicado este estado. Pulsando en este

icono se podra obtener los datos de la misma, incluido su sellado de tiempo.

Historico de la Licitacion

* Estado actusl de |s licitacion

21-05-2015 12:51:37 Resuelta

21-05-2015 12:25:23 En Tramitacién

21-05-2015 12:18:14 En Tramitacion

21-05-2015 12:09:51 En Tramitacién

" 5
. B |I|‘ @
Opcicnes de Exportacion: | |

|
PDF. Pulsando en este icono fb' podra descargarse el PDF del estado descrito (en

plazo de licitacion) En este PDF aparecen todos los datos que contenia la licitacion
cuando estaba en este estado, asi de pueden ver los cambios que han sido
publicados. Es necesario tener instalado Acrobat Reader en el equipo, en caso de no

tenerlo, podra ser descargado gratuitamente via web.
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6. VER TODAS LAS LICITACIONES

Esta pestafia es muy Uutil si no se conoce ningln campo para la busqueda de una
licitacidn o si se quieren conocer todas las que existen independientemente de su
estado. Sin embargo conviene recordar que cuando se solicita la busqueda de todo

y el nimero de licitaciones es muy amplio, la acotacion puede ser tediosa.

Para solicitar esta utilidad simplemente hay que proceder a pulsar en Ver todas

las licitaciones.

!ﬁim e redes Perfil del Contratante

nes

@ Bisqueda Listaciones Resultado de la Busqueda

@ vermona:

@ Licitaciones Anteriores 2
011212013

Biisqueda realizada:
Organismo: Tods
Titulo/Resumen: Todos

Expediente: Todos
Tipo licitacion: Todos

Descripeién: Todes Valor Estimado Winimo: Todos
Tipo procedimiento: Todos

Tipos estado: Todos

Valor Estimado Miximo: Todos
Importe Licitacion Minimo: Todos
Importe Licitacién Maximo: Todos

-

@ Adjudicaciones Acuerdos
Marco

@ Anuncios de Informacién ‘A
Previa :

@ Certificado de composicién
mesas de contratacién

Formulario de Alta P 76 T 10-06- 03-06- 06 En
O achonca “ - (el Snileies 2015 2015 03-06-2015 1papitacion
_— 1.250.000,00  17-06- 24-06- En

] A cp_18 2015 Caso de prueba CP 18 & O1E Sote  01-07-2015 L E0 Lo
@ Normas de gestion ABRIL-
espafiolas 2013 a o ABRIL-20150602/001  1.000.000,00  07-06- 15-06- 1o 06 2015 En
oo modificado € 2015 2015 Tramitacién
@ Normas Intema de A /
Contratacién EPE Red.es MAYO/20150530_003 —_— EENERDE Tramitacién
PRUEBA TIPO DOCUMENTO  900.000,00 € Tramoacion
Pliego Condiciones
Generales desde 4"‘:‘;'5:“.“ de(“wt P
sillas Contrato de
1211112013 21/15-PA L egontra e 123.500,26 € Resuelta
sobremesa
@ Pliego Condicianes 086/15-SV Convocatoria
Generales hasta 111112013 parala adjudicacidn de un
086/15-5v contrato de "Equipamiento 2.292.250,00  28-05- En
de gestion de muestras de 3 2015 Tramitacion
Enlace a documento laboraterio para el
Servicio Gallego de Salud”
Enlace extensién .exe
Pruebas orden En
Prueba fich P 20150511/AFR-001 g5y mentacion licitacion  123-123:00 € Tramitacién
rueba fichero extension|
dt AER/20150512 obiete ;o100 006 En
= licitacion -123, Tramitacién
Prueba Modificar url 20150506-AFR-004 objeto de Ia licitacién ~ 123.123,00 € "276:?

11 Prueba documento

38 elementos encontrados, mostrando 1 3 10.
[PrimerofAnterior] 1, 2, 3, 4 [Siguiente/(ltimo]

En
Tramitacién

Opoiones de Exportacion: L= |

Contacto | Avisolegal | Accesibilidad
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7. AYUDA

El menlU ayuda contiene en formato PDF el manual que tiene en sus manos. Se
accede pulsando sobre la pestafia.
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